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Module Module eLPeLP--THEMISTHEMIS

Echange électronique de documents
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Traitement des documents par eLP

Différentes étapes d’une Réquisition de Poursuite électronique (RP) 

1. Obtention du fichier Claim Request (CR) par IncaMail
2. Importation des RP dans THEMIS

Identification automatique des personnes dans le système
3. Traitements dans THEMIS par les utilisateurs OP (slides

suivants)
Recherche de personnes, qui n’auront par été identifiées comme 
uniques
Création de nouvelles personnes
Rejet ou confirmation des RP

4. Création automatique d’un fichier Summon Copy (SC)
5. Envoi du SC par IncaMail
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Liste des RP électroniques

Toutes les Réquisitions de Poursuites électroniques sont présentées sous forme de 
liste et peuvent se trouver dans 4 états différents : 

« à contrôler » et « valide » : suite du traitement
« accepté et « rejeté » : seule la consultation est possible
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Traitement d’une RP

Les RP avec des états « valide » ou « à contrôler » peuvent être traitées.
Toutes les personnes dans l’état « valide » ont été trouvées dans le système. 
Les personnes non trouvées apparaissent avec l’état « à contrôler ». 
Les personnes non identifiées seront ajoutées provisoirement avec une remarque « à contrôler »
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Données originales et actuelles

En cas de modifications des personnes, les données originales obtenues du 
document XML seront toujours affichées en haut de l’écran 
En dessous se trouvent les personnes qui ont été sélectionnées ou créées par 
les utilisateurs (processus identique pour les créanciers et débiteurs)
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Recherche par personne

En cas de recherche par personne, les champs correspondants seront 
automatiquement complétés par les données originales (XML)
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Création d’une nouvelle personne

En cas de création de personne, les champs correspondants seront également 
automatiquement complétés par les données originales (XML)
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Créances

Seuls certains champs de l’écran de créances peuvent être modifiés ou complétés
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Enregistrement de la réquisition

Lorsque toutes les personnes sont correctement créées dans le systèmes (« valide »), 
la réquisition peut être enregistrée et le commandement de payer imprimé
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Consultation

Les RP avec l’état « accepté » ou « rejeté » ont déjà été traitées. Elles sont 
disponibles en consultation et ne sont plus modifiables.
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Retour du SC au créancier

Après le délai conforme, le double du 
commandement de payer peut être envoyé au 
créancier 
Les utilisateurs ne remarquent pas de différences 
entre une réquisition de poursuites électronique et 
classique
Dans le cas ou la réquisition de poursuite 
électronique aboutit, le document summon copy 
(SC) est automatiquement généré et envoyé par 
IncaMail


